OSNOVNA SKOLA «CENTAR»
PODHUMSKIH ZRTAVA 5
RIJEKA

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Rijeka, prosinac 2008.



. Temeljem clanaka 50. 1 147. Statuta Osnovne skole «Centar» Rijeka,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 05. prosinca 2008. donosi

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu odreduju se 1 uskladuju duznosti, prava
i obveze ucenika, radnika Skole, roditelja 1 drugih posjetitelja Skole za red u
skolskim prostorima, na igralistima oko skole i Skolskom dvoristu (prostorima
oko Skole).
S odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike 1
njihove roditelje.

Clanak 2.

U prostorima skole zabranjuje se pusenje, nosenje oruzja, unosenje 1
konzumiranje alkohola 1 narkoti¢nih sredstava, unosenje sredstava, opreme 1
uredaja koji mogu izazvati pozar 1 eksploziju, igranje igara na srecu i kartanje 1
unosenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja.

Clanak 3.
U prostorima skole zabranjuje se promidzba 1 prodaja svih proizvoda koji
nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja.

II. RADNO VRIJEME

Clanak 4.
Radno vrijeme Skole, ravnatelja, tajnika, uéitelja i drugih radnika Skole
utvrduje se godisnjim planom 1 programom rada za svaku skolsku godinu.
Radnici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu
radnog vremena.

I1I. ULAZAK U SKOLSKE PROSTORIJE

Clanak 5.

Ucenici su duzni do¢i u skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave 1
napustiti §kolu najkasnije 10 minuta nakon zavrsetka skolskih obveza.

Kada vremenski uvjeti dozvoljavaju ucenici ¢e se zadrzati na vanjskim
prostorima, a kada su vremenski uvjeti nepovoljni, ucéenici c¢ekaju u holu.
Ucenicima nije dozvoljeno samoinicijativno ulaziti u ucionice bez dozvole
predmetnog ili dezurnog ucitelja.

Clanak 6.
Kada ucenici ¢ekaju pred zgradom ili oko skolske zgrade, na znak zvona
ucenici nizih razreda grupirat ¢e se po odjelima na predvidenom mjestu ispred
ulaza u skolsku zgradu i1 u pratnji dezurnih ucitelja uéi u Skolu.



Clanak 7.
Kada ucenici ulaze u skolsku zgradu duzni su hodati desnom stranom
stubista najviSe po dva paralelno, isto tako i hodnikom (radi prostora ostalim
ucenicima koji se kreéu iz suprotnog pravca).

IV. RED U UCIONICAMA

Clanak 8.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uéi u ucionicu i ispricati
se ucitelju.

Clanak 9.

Ucenici u ucionici sjede onako kako su se dogovorili s razrednikom 1 nije
dozvoljeno mijenjati mjesto bez obzira na promjenu ucionice. Promjenu mjesta
ucenika moze dozvoliti predmetni ucitelj samo za trajanja njegovog sata nastave.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima 1
pripremiti pribor za rad.

Clanak 10.
Za vrijeme nastave 1li nekog drugog oblika odgojno-obrazovnog rada u
Skoli, udenici su duzni odrzavati red i mir i aktivno sudjelovati u radu. Ucenik se
ne smije udaljiti s nastave zbog narusavanja reda 1 mira. Ucitelj}, na ¢ijem se satu
to desi, pronaci ¢e adekvatno pedagosko rjesenje.
Za vrijeme nastave ucenici 1 ucitelji ne smiju koristiti mobitele osim u
opravdanim 1 hitnim situacijama.

Clanak 11.

Kada ucenik ili druge osobe za vrijeme nastave ulaze u ucionicu trebaju
prije ulaska pokucati, pricekati dozvolu za ulazak, a kada udu pozdraviti, do¢i do
ucitelja, izloziti mu razlog dolaska. Po obavljenom poslu, uz pozdrav izlazi iz
ucionice.

Clanak 12.

DuzZnost 1 obveza svih ucenika 1 ucitelja je da cuvaju namjestaj u
udionicama i nastavna sredstva (zidne slike, panoe i sl.).

Nije dozvoljeno pisanje po zidovima 1 inventaru skole, ljepljenje zZvakacih
guma 1 bacanje smeca izvan koseva.

Pocinjene stete, kao 1 pocinitelja stete, trebaju obavezno prijaviti dezurnom
ucitelju koji stetu prijavljuje u pisanom obliku strucnoj sluzbi Skole koja ce
postupiti po naputku o nadoknadi poc¢injene Stete.

5 Clanak 13.

Setnje za vrijeme nastave ( odlazak u WC, po kredu i sl.) uéitelji moraju §to
manje dozvoljavati.

Ucitel) ne smije za vrijeme nastave slati ucenike izvan prostora skole niti u
zbornicu po razredne knjige.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja 1
tajnistvo.



Ucenici ne mogu bez ucitelja ulaziti u dvoranu za nastavu tjelesne 1
zdravstvene kulture. Zbog ¢uvanja dvorane, ucenici 1 ucitelji u nju ulaze samo u
prikladnoj obudi.

Clanak 14.

Medusobni odnosi ucenika reguliraju se razrednim 1 skolskim pravilima.
Ucenici medusobnim odnosima trebaju:

- pruziti pomo¢ drugim ucenicima

- savjetovati druge ucenike sukladno njihovim interesima

- omoguditi drugim ucenicima iznosenje vlastitih misljenja

- postivati prava drugih ucenika na ucenje 1 pracenje nastave

- postivati 1 njegovati spolnu ravnopravnost

- predlagati osnivanje ucenickih udruga 1 drugih oblika kulturno-

umjetnickog, sportskog ili drugog udruzivanja

Ucenici u medusobnim odnosima ne smiju sporove rjesavati verbalnom 1 fizickom
aktivnoséu. Duzni su potraziti pomo¢ razrednika, uéitelja ili struéne sluzbe Skole.
Ucenik koji ucestalo 1 grubo krsi pravila snositi ¢e posljedice odredene razrednim
1l1 skolskim pravilima.

Clanak 15.

Duznost je radnika 1 uéenika i drugih osoba koje borave u skoli brinuti se o
1movini Skole prema nacelu dobroga gospodarenja.

Radnici skole moraju se racionalno koristiti sredstvima skole koja su im
stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici 1 ucenici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate 1 zakljucati radne
prostorije.

V. ODMORI

Clanak 16.
Nakon svakog skolskog sata ucenici imaju odmor.
Odmori traju 5 — 20 — 5 — 5 — 5 minuta.
Za vrijeme odmora u trajanju od 5 minuta, predmetni ucitelji ostaju u
ucionicama, a ucenici mijenjaju ucionice.
Prvih 5 minuta velikog odmora ucenici koriste za marendu koju obavljaju u
ucionicl uz nazocnost ucitelja.

Clanak 17.
Redari — dezurni ucenici razrednog odjela, obavezno  kontroliraju
prostorije (otvaraju prozore).
O redu na velikom odmoru brinu dezurni ucenici, dezurni ucitelji i
Za lijepog vremena ucenici borave na skolskom dvoristu 1 igralistu, a u
slucaju kise borave u hodnicima.

Clanak 18.



Za vrijeme odmora u zgradi nije dozvoljeno trcanje, vikanje, zvizdanje,
utréavanje u hodnike 1 prostorije jer se time remeti mir i red.

Nije dozvoljeno penjanje na prozore, dovikivanje 1 bacanje otpadaka hrane,
papira 1 drugih predmeta kroz prozor.

Nije dozvoljeno ucenicima nakon zvona za pocetak sata vracati se s velikog
odmora 1 kasniti na nastavu.

Nije dozvoljeno ucenicima da se za vrijeme velikog odmora zadrzavaju na
prostorima koji ne pripadaju Skoli (dvorista privatnih kuca, vrtovii sl.

VI. RED NA SKOLSKOM IGRALISTU I OKOLISU SKOLE

Clanak 19.
Na vanjskim povrsinama Skole udenici se mogu kretati po dvoristu.
Clanak 20.

Nije dozvoljeno bacanje otpadaka po povrsinama okolisa Skole.

Narocito se treba kloniti ruzne prakse da se krajem obrazovnog razdoblja 1
nastavne godine ne unistavaju udzbenici ,biljeznice, radne mape 1 ostali skolski
pribor. Zadnji nastavni sat u obrazovnom razdoblju ucenici napustaju skolsku
zgradu 1 dvoriste u pratnji razrednika.

VII. ORGANIZACIJA ODRZAVANJA REDA
A) REDARI

Clanak 21.
Svi ucenici razrednog odjela vrse duznost redara 1 izmjenjuju se tjedno.
DuzZnosti 1 prava redara su:
- 1zvjestavati predmetnog ucitelja o odsustvovanju ucenika sa sata,
- brinuti o cistoéi ucionice ,skolske ploce, o pripremi zemljovida 1 drugih
nastavnih sredstava i pomagala,
- voditi brigu o pravilnom koristenju namjestaja i o tome da ucenici, nakon
zavrsetka sata, ostave ucionicu u potpunom redu,
- 1zvjescuju o nadenim predmetima dezurnog ucitelja i iste odnose u tajnistvo
skole
- nakon zavrsetka sata provjeravaju osteéenja klupa, stolica i1 ostalog inventara
1 0 uoCenim ostecenjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja, domara skole ili tajnicu
- vrsiti druge poslove koje utvrdi razrednik.

B) DEZURSTVO U SKOLI

Clanak 22.
U cilju pravilnog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira dezurstvo
ucitelja, uéenika i domara.
Raspored dezurstva utvrden je godisnjim planom i programom rada skole.

Clanak 23.
Za vrijeme neposredno prije nastave te malih 1 velikih odmora dezura
ukupno 3 ucitelja 1 1 ucenik . Ucitelji razredne nastave obvezni su dezurati u



svom odjelu. Plan rasporeda dezurstva izvjesen je na vidnom mjestu u
prostorijama skole.

Tijekom velikog odmora organizirana je prehrana ucenika. Ucenici jedu
marendu u ucionici prvih pet minuta drugog odmora koji traje 20 minuta. Nakon
marende ucenici odlaze na veliki odmor u pratnji dezurnih nastavnika. Po
povratku sa odmora uzimaju torbe 1 idu u ucionicu u kojoj imaju sljedeéi sat.Svi
ostali odmori traju 5 minuta za vrijeme kojih nastavnici ne napustaju ucionice.

Clanak 24.
Dezurni ucenik duzni su doéi u skolu u 7,45 sati, a dezurstvo dezurnih
ucenika zavrsava u 13,15 sati. Dezurni ucenici ne napustaju mjesto dezurstva.

Clanak 25.
Duznosti 1 prava glavnog dezurnog ucenika u prizemlju su:
- otvarati vrata ucenicima, radnicima, roditeljima 1 strankama,
- kulturno se ophoditi prema gore navedenim osobama te 1ih dovoditi 1
najavljivati na trazenom mjestu,
- ne dozvoliti da se itko bez dozvole 1 najave krece po skoli,
- zadrzati na ulazu roditelje koji ¢ekaju informacije ili roditeljski sastanak 1
dozvoliti im ulazak u pratnji ucitelja,
- ne dozvoliti pojedincima ili grupama ucenika da se igraju na ulazu te ih
sprijeciti u narusavanju reda 1 mira u skoli
- zatraziti pomo¢ dezurnih ucitelja, ravnatelja, struénog suradnika ili domara
ako sporne slucajeve dezurni ucenici ne mogu sami rijesiti
- voditi evidenciju posjetitelja u formularu koji pregledava razrednik.

DEZURNI UCITELJI

Clanak 26.

Dezurni ucitelji dezuraju u hodnicima 1 pred skolom prema godisnjem
rasporedu dezurstva koji sacini ravnatelj, a koji je izvjeSsen na oglasnoj ploci
skole. Dezurni ucitelji nalaze se uz ucenike prije pocetka nastave 1 na velikom
odmoru.

Clanak 27.
DezZurni ucitelji su duzni:

- 1zvrsiti sve pripreme za uspjesno organiziranje dezurstva u radnom danu prije
pocetka dezurstva, a narocito pregledati mjesto svog dezurstva,

- pozvati ucenike za pocetak nastave, uvesti ih u skolsku zgradu 1 paziti na
pravilno odvijanje dezurstva dezurnih ucenika na svim odmorima,

- na kraju dezurstva provjeriti cistoéu hodnika, sanitarija 1 mjesta svog
dezurstva,

- evidentirati nastala ostecenja koja mu prezentiraju dezurni ucenici i dezurni
ucitelji,

- organizirati zamjenu za odsutnog ucitelja ako u skoli nema ravnatelja il
strucne sluzbe Skole,

- suradivati sa svim drugim dezurnim uciteljima 1 razrednicima te kod ulaska
ucenika u skolu 1 za vrijeme odmora dezurati grupno,



- voditi racuna o pravovremenom pocetku nastavnog rada,

- u odsutnosti radnika ravnatelja 1 strucne sluzbe Skole organiziratl pruzanje
prve pomoci, transport povrijedenog do lijecnika te obavijestiti roditelje
ucenika,

- po zavrsetku dezurstva pregledati mjesto dezurstva

VIII. CISTOCA
) Clanak 28.
Radnici Skole zaduzeni za odrzavanje Cistoce svakodnevno vode brigu da
su sve prostorije 1 sva nastavna sredstva 1 namjestaj uvijek besprijekorno ¢isti 1
na odgovarajuc¢em mjestu.

5 Clanak 29.
Svi ucenici 1 radnici Skole duzni su sto je god vise moguce voditi brigu o
¢istoci 1 urednosti skolskog prostora.

Clanak 30..
Ucenici su obavezni voditi stalnu brigu o osobnoj higijeni te u skolu dolaziti
primjereno odjeveni pristojnog izgleda. Odjeca i obu¢a mora biti uredna 1 Cista.
Osobni pribor i knjige moraju biti uredni i primjereni zahtjevima satnice
u radnom danu.

Clanak 31
Odrzavanje reda okolisa skolske zgrade organiziraju radnici Skole
zaduzeni za Cisto¢u s dezurnim ucenicima i radnicima prema utvrdenom planu.

IX. POZDRAVLJANJE I OSLOVLJAVANJE
Clanak 34.

Ucenici pozdravljaju ucitelje 1 ostale radnike Skole, sve poznate 1
nepoznate osobe koje ulaze u skolu ili izlaze sa «DOBRO JUTRO», «DOBAR
DAN», <kDOBRA VECER», <DOVIDENJA».

U udionici ucenici pozdravljaju ustajanjem bez izgovaranja pozdrava.

Clanakv 35. 5
Ucenici ucitelje oslovljavaju s « UCITELJICE» ili «UCITELJU», a druge
odrasle osobe s «GOSPODO» ili «GOSPODINE»
Clanak 36.
U komunikaciji sa odraslima 1 vrsnjacima ucenici su duzni ophoditi se po
pravilima kulturnog ponasanja u drustvu (BONTON).
Clanak 37.
Najstroze je zabranjeno medusobno vrsnjacko 1 bilo koje drugo vrijedanje,
omalovazavanje te psihicko i fizicko zlostavljanje.

X. ODLAZAK IZ SKOLE I PONASANJE IZVAN SKOLE
Clanak 38.
Poslije zavrsene nastave ucenici odlaze svojim ku¢ama.
Putem do kuce ucenici se moraju pridrzavati prometnih propisa 1 pravila
kretanja po javnim povrsinama.



Clanak 39.
Kada ucenici izlaze iz zgrade grupno u pratnji ucitelja zbog posjeta izlozbi,
prisustvovanju kazaliSnoj ili kino predstavi, odlaska na sistematski lijecnicki
pregled 1 sl., prostor skolske zgrade moraju napustiti u miru 1 tisini.

Clanak 40.
Ni jedan razredni odjel ili grupa ne smije napustiti prostoriju — ucionicu
dok ucitelj ne pregleda je li ucionica pospremljena.
Ako ima po podu otpadaka treba sve pokupiti u kos za smece.

Clanak 41.
U vrijeme terenske nastave, slobodne aktivnosti, ekskurzija, zabava,
kulturno-umjetnickih 1 sportskih programa ucenici su duzni ponasati se u skladu
s pravilima unutarnjeg reda Skole.

Clanak 42.
«Navijanja» na igralistu za vrijeme odvijanja sportske utakmice trebaju
biti primjerena kulturnom ponasanju s isto takvim vokabularom.

XI. IZOSTANCI

Clanak 43.
Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, zakasnjavati ili napustiti nastavu,
1zvannastavne aktivnosti, rad u ucenickim organizacijama i druge radne obaveze.

Clanak 44.
Dozvolu za izostanak daje predmetni ucitelj za svoj sat, razrednik do 3
dana, ravnatelj Skole do 7 dana, a Uciteljsko vijece za vise od 7 radnih dana.

Clanak 45.
Svaki izostanak s nastave duzni su roditelji odnosno staratelji opravdati
osobno, usmeno ili pismenom ispri¢nicom u roku od 10 dana.
Pismenu ispricnicu do tri dana treba provjeriti u osobnom kontaktu s
roditeljima odnosno starateljima.
Vise od tri dana opravdava lijecnik pismenom ispri¢nicom.

XII. CUVANJE OKOLISA I OSOBNE IMOVINE

Clanak 46.
Svi udenici i radnici Skole duzni su ¢uvati Skolsku imovinu i osobnu
imovinu. Svaku stetu treba odmah prijaviti dezurnom ucitelju koji o tome
obavjestava stru¢nu sluzbu Skole.

Clanak 47.
Nadene stvari treba predati dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih
pohranjuju privremeno u tajnistvo ili kod strucne sluzbe Skole.



Clanak 48.
Ucenicima je zabranjeno prljati zidne povrsine, Sarati po njima, ostecivati
klupe na razne nacine, razbijati prozore 1 ostale predmete u skolskoj zgradi,
ostecivati 1 zagadivati igralista 1 skolske povrsine kao 1 okolis skolske zgrade.

Clanak 49.
Skola ne moze odgovarati niti participirati stetu za otudene stvari ucenika
ako je u pitanju nakit, mobitel ili drugi predmeti koji nisu u svezi s radnim
zadacima i obavezama uéenika u skoli.

XIII. DUZNOSTI I PRAVA RODITELJA I DRUGIH GRADANA

Clanak 50.
Roditelji 1 drugi gradani koji posjeéuju Skolu duzni su se javiti dezurnom
uceniku koji ¢e 1h najaviti 1 uputiti onom radniku ili ucitelju s kojim zele
razgovarati.

Clanak 51.
5 Pridrzavanje pravila unutarnjeg reda obavezno je za sve ucenike, radnike
Skole, roditelje 1 druge posjetitelje.

Clanak 52.
Uceniku koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika moze biti
1zrecena pedagoska mjera u skladu s odredbama Statuta Skole.

Clanak 53.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za
tezu povrjedu radne obveze.

élan@k 54.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, dezurni ce
radnik, ucitelj ili ravnatelj udaljiti iz prostora Skole.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 55.
Pravilnik o unutarnjem redu stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 56.

Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na nacin 1 u postupku
propisanom za njegovo donosenje.
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Clanak 57.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o
unutarnjem redu (Klasa: Klasa: 003-05/01-01/8; Urbroj: 2170-55-01-01-1) od 20.
studenoga 2001.

Klasa: 003-05/08-01/04
Urbroj: 2170-55-01-08-1. )
Predsjednica Skolskog odbora:
/Vesna Majetié- Linié,prof. /

Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana
05.12.2008. godine te je stupio na snagu dana 13.12.2008. godine

Ravnateljica:

/Nedjeljka Debelié,prof./



