Na temelju ¢lanka 18., stavka 3., Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13) Skolski
odbor Osnovne $kole ,,Centar® na sjednici odrzanoj dana 13.02.2014.,a na prijedlog ravnateljice donosi

PRAVILNIK O NABAVI ROBA, RADOVA I USLUGA
NA KOJE SE NE PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAVI

1. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Temelj za dono%enje Pravilnika o nabavi roba, radova i usluga na koje se ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) predstavlja Zakon o javnoj nabavi NN 90/11, 83/13 i 143/13
(u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

Clanak 2.
(1) Osnovna skola Centar, Podhumskih #rtava 5 Rijeka OIB: 00614456513 (u daljnjem tekstu: gkola)
obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi, sukladno &lanku 3. istoga.

Clanak 3.
(1) Skola ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogucava u¢inkovitu nabavu te ekonomicno
troSenje prora¢unskih sredstava.

2. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 4.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost zaposlenika Skole u planiranju, pripremi,
provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno radova do
500.000,00 kn (bez PDV-a), sukladno ¢lanku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) — tzv. bagatelna nabava, Skola nije
obvezna primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se postupci propisani ovim
Pravilnikom.

Clanak 5.
(1) U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika Skola ée primjenjivati i
druge vazeée zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

3. POSTUPANJE I UGOVARANJE
3.1. Pocetak postupka, na¢in komunikacije i vrijednosni pragovi

Clanak 6.
(1) Postupak bagatelne nabave zapo¢inje danom dostave Zahtjeva za pripremu i pocetak postupka
bagatelne nabave ravnatelju Skole. Obrazac Zahtjeva nalazi se u prilogu ovog Pravilnika (Obrazac 1).
(2) Pokretanje postupka nabave mogu putem zahtjeva predloZiti svi zaposlenici $kole.

Clanak 7.
(1) Ravnatelj Skole donosi Odluku o pocetku postupka bagatelne nabave (Obrazac 2).



Clanak 8.
(1) Postupak nabave provodi Povjerenstvo koje imenuje ravnatelj Skole. Povjerenstvo istrazuje triste, te
prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ée biti upuéen Poziv na dostavu ponude. U tu
svrhu Koristiti ¢e se i vlastita baza podataka.
(2) Clanovi Povjerenstva su duzni potpisati izjavu da ne postoje gospodarski subjekti s kojima su u
sukobu interesa.

Clanak 9.
(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Skole gospodarskih subjekata su:
postanska posiljka, telefaks ili elektronika posta ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru Skole u
svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 10.
(1) Nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn (bez PDV-a) Skola provodi
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
(2) Za nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 80.000,00 kn (bez
PDV-a) Skola ¢e, u svrhu ispitivanja trZiSta, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.
(3) Zanabave od 80.000,00 do 200.000,00 kn za robu i usluge odnosno do 500.000,00 kn za radove (bez
PDV-a) Skola ée, u svrhu ispitivanja trzista, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude te objaviti
Poziv na web stranici Skole.
(4) Skola pridrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka 2. i 3. ovog
¢lanka i to u slijede¢im okolnostima: .
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom isklju¢ivih prava ugovor o
nabavi moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajirna koje Skola nije mogla
predvidjeti.
(5) Zanabavu iz stavka 4. ovog ¢lanka ne objavljuje se Poziv za dostavu ponude na web stranici Skole.
(6) Iznimno od stavaka 1. do 4. ovog ¢lanka, Skola moze u posebnim situacijama nabaviti radove, robu
i usluge izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog Poziva na dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u
prodavaonicama i sl.).

3.2. Prikupljanje ponuda

Clanak 11.

(1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude. Obrazac Poziva na dostavu ponude nalazi se u
prilogu ovog Pravilnika (Obrazac 3), a isti Skola moze prilagodavati pojedinom postupku nabave, te
nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju
to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

(2) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moZe se traziti
dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no), ovisno opredmetu
nabave.

Clanak 12.
(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Skola ¢e uzeti u obzir slofenost predmeta nabave,
postujuci minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.
(2) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nadin da se utvrdi todan datum i vrijeme do kojega
gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.
(3) Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova od 20.000,00 kn do 80.000,00 kn (bez PDV-a)
iznosi najmanje 5 dana.
(4) Rok za dostavu ponude za nabavu od 80.000,00 kn do 200.000,00 kn za robu i usluge odnosno
500.000,00 kn - za radove (bez PDV-a) iznosi najmanje 8 dana.



Clanak 13.
(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisala Skola za svaki
pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom, i to na obrascu Ponudbenog lista, dostavljenom
od strane Skole (Obrazac 4). Skola moze prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

3.3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 14.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.
(2) Povjerenstvo za provedbu postupka nabave provodi otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda
na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, te izraduje i ovjerava Zapisnik o otvaranju,
pregledu i analizi ponuda (Obrazac 5). Skola moze prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku
nabave.
(3)Ako u roku za dostavu ponuda Skola ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene ponude
nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Skola moze uputiti Poziv na dostavu ponude 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju,
ili ponistiti postupak nabave.
(3) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu ponude, sadrzi
odredbe koje Skola smatra 3tetnima ili za koju Skola osnovano smatra da je posljedica nedopustenog
sporazuma gospodarskih subjekata.
(4) Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moZe biti odabrana.
(5) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Skole odredenim u Pozivu na
dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili usluge koje o&ito ne zadovoljavaju
potrebe Skole u odnosu na traZeni predmet nabave.

Clanak 15.
(1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izra(j‘uje se Odluku o odabiru, odnosno
ponistenju nabave (Obrazac 6 i 7), koju potpisuje ravnatelj Skole. Skola moze prilagodavati navedeni
obrazac pojedinom postupku nabave.

Clanak 16.
(1) Skola moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju postupka
nabave.

3.4. Ugovaranje i realizacija

Clanak 17.
(1) Za nabavu robe i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kn
Skola slobodno bira izmedu izdavanja NarudZbenice i/ili sklapanja Ugovora osim u sluéajevima kada se
nabavljaju intelektualne i osobne usluge ili se radi o stjecanju nefinancijske imovine kada je obvezan
pisani ugovor. (
(2) NarudZbenicu i/ili Ugovor potpisuje ravnatelj Skole. 5
(3) U slucaju izravne kupnje iz ¢lanka 10., stavka 6. ovog Pravilnika, Skola izvriava plaéanje neposredno
gotovinom, bez prethodno izdane Narudbenice odnosno potpisanog Ugovora ili prihvaéene ponude.

(Vilanakvl 8.
(1) Realizaciju nabave prate ra¢unovodstvo i tajnistvo Skole.

Clanak 19.
(1) Skola moze sa gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru ili



izdati NarudZbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljuden osnovni ugovor, ak
obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehni¢ke znacajke $to bi rezu
ili tehni¢kim poteskoéama u radu i odrzava ju,

- za dodatne radove koji nisu bili ukljugeni u pogetni projekt niti u osnovni ugovor,

u sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospod
u pocCetni projekt niti u osnovni ugovor,
u sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospod
sklopljenog Dodatka ugovoru / Narud
osnovnim ugovorom, ne smije prije¢i vrijednosne pragove iz &lanka 4. ovog Pravilni

- za nove radove koji se sastoje u ponavljani
- za dodatne usluge koje nisu bile ukljudene
- za nove usluge koje se sastoje u ponavljan;
(2) Vrijednost roba, radova ili usluga iz

4. ZAVRSNE ODREDBE

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ¢e se na oglasnoj plo&i I

PRILOZI:

Obrazac | - Zahtjev za pripremu i po&etak postupka bagatelne nabave
Obrazac 2 - Odluka o pocetku postupka bagatelne nabave

Obrazac 3 - Poziv na dostavu ponude
Obrazac 4 - Ponudbeni list
Obrazac 5 - Zapisnik o otvaranju, pregledu
Obrazac 6 - Odluka o odabiru
Obrazac 7- Odluka o ponistenju nabave

KLASA:003-05/14-01/01
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