
REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMoRSKo-GoMNSKA Zupnruun
GRAD RIJEKA
osNovNA SxoLl,,CENTAR"
PoDHUMSKIH ZRTRvR s

Klasa: 003-05/16-01/3
Urbrq:217 0-55-0 1 - 1 6- 1

U Rijeci, 25. vetjade 2016. godine

Na temelju olanka 3' Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 13g/10, 19114), dlanka 2. Uredbe osastavljanju i predaii lzjave o fiskalnoi 6ogoiornorti i dupsLla q primjeni fiskarnih pravira (NN br.
ff'#,106t12, 

130t13,igtts i11st1s)-'i er"i'i" ia.-''stit,iiJ 6s,,centai, ravnaterjica os,,centaf

Proceduru pradenja i naplate potraZivanja

dlanak i.
ovom Procedurom p':lit^T-t:9!Y9=-9 pojedinih sluzb-i os "centa/, ( u nastavku: storal te procedura,odnosno nadin irokovipra.enja i naptatifbtnzivanp sk;[ "-"

Ctanak 2.

|j:j!j|:? 
iz clanka f izvodise po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST U(JKUMts,NT ROK
1 t

3
1

4 5Lrosrava pooataKa
Radunovodsfuu potrebnih za
izdavanje raduna

TajniStvo ugovor, narudzbenica Tijekom godine

2 IzdavanializraAo
3

r\aqunovoostvo Raeun Tijekom godineLrvJera I potpts racuna Ravnatelj r\aluull 2 dana od izrade -
raduna4 Slanje iztazn-gEduna TajniStvo trvtoencua rzlazne poSte 2 dana nakon
lyjere5 Unos podataka u

sustav
(knjiZenje izlaznih
raduna)

xacunovodstvo Knjiga lztaznihliduna
Glavna knjiga

Unutar mjeseca na-
koji se radun odnosi

6 EviOentiranyE n ap'taGn ih
prihoda

Kacunovodstvo Knjiga ulaznih raduna.
_lQlavna knjiga

Tjedno
7 Pradenje naplate prinoOa

(analitika)
Radunovoclstvo rzvaoaK po poslovnom

radunu/Blagajnidki
i=rriaX+^i..-l-r-:--

Tjedno

I Utvrdivanje stanja d-spJeth i
nenapla6enih
potraZivanja/prihoda

Radunovodstvo rzvod otvorenih stavaka Mjesedno

9 Upozoravanje iizdaGnf
opomena iopomena pred
tuZbu

Radunovodstvo epomene iopomene pred
tuZbu

Tijekom godine

10 Dono5enje oOiuG o priffi
naplati potraZivania

Kavnate|J Odluka o prisitno.i naptati-
potraZivanja

Tijekom godinE

11 Ovrha-prisilna n -aptata
potraZivanja u skladu s
Ovr$nim zakonom

raJntstvo OvrSni postupak kod
javnog biljeZnika, FtNE, te
nadleZnog suda

15 dana nakon
donoSenja Odluke



HJ':ffii,';J;1l:'il::il:?:l:l}3i{:ffi'ilJ'"?J??,;$:H:ff#:."iTiduZnik ima prema s*o' rile*om

Nakon .to u roku od 30 dana nije napra.er 
l:g,TjijTi{J;r,".u opomena, radunovodsrvo o tome;ffi*"ri':;ii,ili'1i"jl* to;a o6nosib;-h;* o-prisirnoi iipr.iipri,rziuanja te se porrece ovrsnipostupak

ovr.ni postupak se pokre.e za dugovanja u visini ve60j od 500,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka f . izvodise po sljedecem postupku:

ooxun'teruT

Utvrdivanje t<n;igovodstven oo
stafjf duZnika/prikuptjanje
podataka o poslovnom radunu ili
imovinskom stanirr

Knjigovoo-tvenETErtEE Prije zastare
potraZivanja

Prikupljanje Oot<umenEcrle za
ovr5ni postupak KnjigovodstvenaTartica

ili raduni/ obradun
t<amata/opomena s

Prije zastare
potraZivanja

lzrada prileOtoga-a owfr u Nacrt prijedlogaT
ovrhu Opcinskom sudu

Najkasnije dva (e
oana od pokretanja

Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu

Prijedlog za ovrnu
Opcinskom sudu ili

Dostava prrleOofi za owhu
Opcinskom sudu ili javnom Knjiga iztazG poSte Najkasnije dtt@

dana od izrade
Dostava pravom.cn ih 4Eeffi
ovrsi FlNl .

Upucivanje pnieOtoga za ovrhu
na pokretninama i/lli
nekretninama duZnika
nadleZnom sudu

Pravomoinole56ffi

_---
Ukoliko naptata puiil
FINA nije moguca duZe
od 30 dana od
podno5enja prijedtoga

Najkasnije dva (4
dana od primitka
pravomodnih
RjeSenja

Najkasnije po
proteku 30 dana od
podno5enje

p|i{"ffn" za naPlatu

dtanak 5.ukoliko se utvrdi da je neko potrazivanje nenaplativo 
lemerjem pravomocne odruke nadleZnog tijera, da jepotrazivanje nenaplativo zbog nastupa'zastare sukladno ,"z"eiipropisima ili da potrazrvan,e nemavaljanu pravnu osnovu, potrazivanje'6e sedjeromier. iii, p.ip,inosti otpisati.

Odluku o otpisu potraZivanja donosi ravnateljica Skole.

6tanak 6.ova Procedura stupa na snagu danom donosenja iobjavit ce se na mreznim stranicama Srote.
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Nedjelj C


