REPUBLIKA HRVATSKA

ZUPANIJA PRIMORSKO- GORANSKA
GRAD RIJEKA

Osnovna $kola «CENTARy

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

U Rijeci, rujan 2003.



PRAVILNIK
RADU SKOLSKE KNJIZNICE

L. OPCE ODREDBE
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Clanak 2. :

Odredbe ovog pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima $kolska knjiZnica pruza
usluge.

Clanak 3.

O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe ravnatelj i knjizni¢ar.

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 4,

Radno vrijeme knjiznice je:
* ponedjeljkom od 9,00 do 14,00 sati
¢ srijedom od 9,00 do 14,00 sati

petkom od 9,00 do 14,00 sati
Radno vrijeme knjiznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 5.

O promjenama u radu knjiznice knjizni¢ar je duZan pravodobno izvijestiti sve
korisnike knjiZni¢nih usluga.



III. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE
élanak 6.

Knjizni¢nu gradu imaju prvo Kkoristiti svi ucenici, uitelji i strugni suradnici te ostali
radnici Skole.

Clanak 7.

Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama kolske knjiZnice. Korisnici u knjiznicu
ne smiju unositi tiskovine nepocudnog sadraja.

Clanak 8.
KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 9.

Svakom korisniku usluga iz ¢lanka 6. ovoga pravilnika knjiZnica moze izdati
odgovarajuéu &lansku iskaznicu.

Za sve korisnike iz &lanka 6. ovoga pravilnika &lanstvo y Skolskoj knjiznici je
besplatno.

Korisnici su duzni izvijestiti knjiZni¢ara o svakoj promjeni prebivalista ili boravista,
0dnosno o promjeni osobnih podataka.

Clanak 10.

U prostorijama knjiZnice mora bitj red i mir.

Korisnika koji narusava red i mir, knjiZni¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiznice.

Clanak 11 .
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Korisnici su duzni uvati knjiZzni¢nu gradu od svakog oStecivanja. Korisnici ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i s].

IV. POSUDBA KNIJIZNE GRADE

Clanak 12.

--------

KnjiZni¢nu gradu korisnicima posuduje knjiZni&ar. Knjizni¢aru u posudivanju
knjiZni¢ne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati uéenici Skole.

Clanak 13.

Za KkoriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
odjednom 2 knjige za vrijeme do 14 dana

odjednom 5 brojeva Casopisa na vrijeme do 5 dana

2 primjerka dokumentacijskog materijala do 2 dana



Clanak 15.

Ako je potraznja za nekom knjiZni¢nom gradom povecana, knjiZnigar Jje ovlasten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno Clankom 13. ovoga
pravilnika.

Za vrijeme odmora u&enika propisanih $kolskim kalendarom te kada postoje opravdani
razlozi knjiZnidar mozZe korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢&lankom 1. ovoga
pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga €lanka ocjenjuje jiZniar samostalno.

Clanak 16.

Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjZni¢nu gradu prema zahtjevu ugitelja ili
stru¢nog suradnika.
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Clanak 17.

Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti

pravodobno vratiti posudenu knjizni¢nu gradu, duzan Jje o tome izvijestiti knjiZni¢ara, a
posudeno vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijegenosti.

Clanak 18.
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Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiZni¢nu gradu, a ne radi se o slu¢aju iz &lanka
17. ovoga pravilnika, knjiZniGar ée opomenuti.

Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudeno, duzan je platiti zakasninu.

Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga Clanka, po danu i posudenom primjerku, odreduje
Skolski odbor godisnjim planom i programom rada Skole.

Clanak 19.

KnjiZni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje u&enitkih knjiZica, sviedodzaba i
sl. uvjetovati vracanjem posudene knjiZni¢ne grade.

Clanak 20.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiZnica moze

posudivati knjizni¢nu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge knjiZnice ili
pravne osobe u &ijem je knjiZnica sastavu i Skole,



V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 21.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za tetu.

Ako je posudeni primjerak knjiZni¢ne grade ostecen toliko da se vise ne moze Koristiti
ili je unisten odnosno izgubljen, korisnik Je duZan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabaviti j

Kada korisnik e moZe postupiti prema stavku 3. ovoga Clanka, duZan je Skoli
nadoknaditi $tetu u protuvrijednosti oStecenog, uniStenog ili izgubljenog posudenog
primjerka.

Odluku o plaéanju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog knjiZni¢ara
donosi ravnatelj. ' -

Za $tetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka uéini ugenik, odgovoran je roditelj,
odnosno skrbnik uenika. ;

Clanak 22.

Na utvrdivanje stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 21. ovog pravilnika primjenjuju se
opéi propisi obveznog prava.

VI. KNJIZNICNI ODBOR
Clanak 23.

Uz $kolsku knjiZnicu osniva se knjiZni¢ni odbor.

KnjiZni¢ni odbor &ine knjizniCar i dva ¢lana, koje iz reda uéitelja i strugnih suradnika
Skole imenuje ravnatelj.

Predsjednik knjiZni¢nog odbora Jje knjiznicar.

Clanak 24.

Knjizni¢ni odbor:
raspravlja i odlu€uje o radu knjiznice
prati ostvarivanje rada u knjiznici
* daje Skolskom odboru, utiteljskom vijecu i ravnatelju prijedloge i miSljenja u svezi s
radom knjiZnice
* predlaze nabavu knjiZni¢ne grade te potrebite opreme za ¥kolsku knjiznicu
* odlutuje o izdavanju &lanskih iskaznica iz ¢lanka 9. ovoga pravilnika
* obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.

Clanak 25.

KnjiZzniéni odbor radi na sjednicama.
Sjednice knjizni¢nog odbora saziva knjiZni¢ar.



Knjizni¢ni odbor moze pravovaljano odluéivati ako je na sjednici nazogna vedina
njegovih &lanova.
Knjizni¢ni odbor donosi odluke veéinom glasova svojih ¢lanova.

Clanak 26.

Na sjednicama knjizni¢nog odbora vodsi se zapisnik.
Zapisnik vodi jedan od Clanova knjizni¢nog odbora.
Zapisnik potpisuju knjizni¢ar i zapisni&ar.

Jedan primjerak zapisnika obvezno se dostavlja ravnatelju.

VII. PRIJELAZNE [ ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

S odredbama ovoga pravilnika razredni ucitelji duzni su upoznati ucenike i roditelje,
odnosno skrbnike u¢enika.

Clanak 28.

Jedan primjerak ovog pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
knjizZnici.

Clanak 29.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

U Rjeci, _30.rujna2003.
Klasa: 003-05/03-01/01
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