
Na temelju odredbi. za!<o13 9 ooggl! i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoti
(,,Narodne novine" broj 87rgg, g610g, g2l1o, losno, g0/1 1, 16112, g4l13 ) teodredbi Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno -tehnidkim ipomo6nim poslovima koji se obavljaju-u osnovnoj skori (,,Narodne novine ,,b-roj 40 114) te 6lanka 50. statuia osnovne skole ,,C.i'ntriiSrolsti oooor
Osnovne Skole,,Centar"dana 30.01 .2015. donosi:

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
ovim Pravilnikom o organizacryi rada i sistematizaciji radnih mjesta ureduje se
unutarnja organizacija rada u Osnovnoj Skoli ,,Centir"i sisterltir"ri;" iadnih
mjesta.

etanak 2.
sistematizacija radnih mjesta obuhva6a nazive radnih mjesta, uvjete za
obavljanje poslova svakog radnog mjesta, vrstu radnog mjesta, kratak opis
poslova svakog radnog mjesta te broj izvr5itelja na svlkom radn<lm mjestu.

etanak 3.
lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u mu5kom rodu neutralni su glede rodne
pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4.
Naziv Stole glasi: Osnovna Skola "Centar"
skola ima Podrudnu Skolu orehovica i podrudnu skolu pasac
Sjedi5te Skole je u Rijeci, Podhumskih Zrtava 5.

ilanak 5.
Radi ostvarivanja plana i programa rada skole te ukupnosti poslova odgojno
obrazovnog rada i ostalih poslova rad u Osnovnoj Skoli "Centar"ustrojen je u
dvije sluZbe:

1 . Organizacijsko- razvojna
2. administrativnotehnidka

dtanak 6.
U organizacijsko- razvojnoj sluZbi obavljaju se odgojno obrazovni poslovi u
svezi s i;:voclenjem nastavnog plana i programa, neposrednog odgojno
obrazovnog rada s udenicima, aktivnosti u skladu s potrebama i interesima
udenika te prornicanje strr"rdno-pedago5kog' radar Skole i ostali strudno



pedagoski posfov! u skfadu sa 
:3,ko.ngm, provedbenim propisima, godi.njimplanom iprogramom rada Skore iSkorskim kurikurumom.

elanak 7.u administrativno-tenlig.toj sruZbi oorur.ir;, se op6i, pravni i kadrovski posrovi,radunovodstveni i knjigdv;Jrtu.ni-;;l*; "[orioui 
uoo"ni,i'-i duvanjapedagoske crokumenta6ij-e i evioenci;"i" ori"rih";;id"r..u;;;J[ri tehnidkogodrzavanja i rukovanj"'optlrgm i ureo4ir", 

'porrovi 
odrzavanja distoceobjekata i okorisa te dru.gi boroeni po.rouiri'.[Lor.*" zakonskim propisima,

i"xT3[:i::kim 
i proveddenim propisima te- Jojfnr'r pranom i prosramom

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Radna mjesta u osnovnoj st<ori "cjrlilr?jr3"., ziranasu na srjedeii nadin:
POSLOVI RUKOVODENJA SXOIONA

1. NAZTV RADNO_G MJESTA: ravnatetj
UVJETT: prema_Zakonuo oogoj, iob razovanjuu osnovnoj isrednjoj skoriVRSTA RADNOG MJESTA: "rr'jno 

mjesto t. vrste

oPls PosLovA: predstavrja i zastupa ikoru, obavrja p.osfove posrovodnog istru6nog voditerja.Skore, orgnnizira.l ,lgJi1rJir,IL]'preoraze Skorskom odborustatut i druge op6e akte tJ ri;;;",Jrkirl"l,'-i*;ilbooisnii i sodisnji obradun,odlucuje o zasnivanju i prestantu ,aonog odnosa iaposlenika skole sukladno' odredbam a zakona 9 odgoju i obrazoffi , *o."noj i srednjoj skofi tedrugim propisima, pranira" rao, sazrlq. i- ,i"oi sie-inice uciterjsk<ig vije6a 
,

odgovara za sigurnost ue.nir,", 
.uditerja i oJtrrf, radnika, i;Jraouje sudenicima, roditeijim" , or,'riu"e"r i orujim n"ol"ini, ,rrior* ie ooavgaostare posrove prema zakonskim i podzakinsLim piopisima i statutu Skore

BROJ TZVRSTTELJA: 1 fiedan)

ODGOJNO OBRAZOVNI RAD
1. NAZTV RADNOG MJESTA : ucitefj razredne nastaveUVJETT: prema 

-r:fy-" ggq"i; i obo=ou"nJ, ,-ornounoj i srednjoj skori te

.!iirl|?f!ff l;l'JyJffi il;',?:i5f f 
,il:iffi ,;#;'oniazovanlr-',eit",j"i

VRSTA RADNOG MJESTA: r.;d; mjesta t. i il. vrste

oPrs posLOVA: izvodenje nastave i drugih obrika 
.neposrednoga odgojnoobrazovnog rada, 

,razrednidki poslovi te ostlii p".i"J koji proizla ze iz naravi ikolidine odgcrjno obrazovnog rlJi r ueenicima--;;;t13nje aktivnosti iposrovatz nastavnog prana i programa, gooisnjug-'p|-J;ti 
.prograrna , skorskog

I#5!i:Jlf 
te mosudnost o6avri"ni" posen,iir, bo.rou" koji proizraze iz ustroja

BROJ tZVRStTe LJA: 7 izvrsitetja



ffi'J 
RADNoc MJE'TA : uditerj razredne nastave u produZr:nom

UVJETT: prera zakonu o odgol:..1^ob-razovallu u"osnovnoj i srednjoj Skori te5;il'il-:fft;1iT ;l ":i*fjkrm. f .' ill,., nom o b iazou,*;, u dite rj a i

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta t. i il. vrste
oPrs posLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad s u6enicima, posfovipomo6i u udenju i provedbi oig"niziiar"g ;[dnog vremena ter mogu.nostizvodenja oooatnoi itJt, o.ptrnske nrJtruJilzvannastavnih aktivnosti teostali poslovi koji proizl^=" i[ n^ravi i totieine odgojno obrazovnog rada sudenicima, obav-f1anj" ,Lt,unl-rti i posiova']r'-n"'rt"unog prana i programa,

8:S:'J}|i'f ox 3,:i J fi??lXia ;i ;;".i'*;;l lft : lffie " m os u 6 n ost b o a v,, a ni a

BROJ IZVRSITELJA: 
1

3' NAZrv RADNOG 
'TJESTA 

: uditerj predmetne nastave

H,Yliliif:I;,f:I:ii ? 99-s"ir", ?!!?=ovanju u osnovnoj i srednjoj skorite
stru dn i h . r;l nlY;: ? 

"'J#fr 
'J#"-ntff Io 

p s i ti o I os kom o b razova nJ u I eite r.; a i
VRSTA RADNOG na.lesin,-;;i;" mjesta t. i'. vrste
oprs posLOVA; izvodenje nastave.i drugih obrika neposrednoga odgojnoobrazovnos *d.r^l?^=l:9ii8m porroui t" .rliii'plriorr koji proizra z6-iz naravi ikolidine odgojno, obrazovnog rada s udenicimri oirufl"nje aktivnosti i poslovatz nastavnog pfana i projram":,llgisnj;q-ffi; i,programa , Skotskogkurikuruma a" 

1?,n^1u10it 
o'l,ruryJn;a pose6,iit bo.rou, koji proizrazer iz ustrojarada skore. Detarjan opis posroii 

_r,yrr"g ,Jitlu"'propisan je pravilnikom otjednim radnim obvezama ,eit"ur'i strudnii .r,"dniil" u osnovnoj skori.

BROJ tzvRStrelJ.f ukupno 16 i..to: HJ-l,matematika i fizika_l,engreskijezik-l,engreski 
iezyk .i.triij"nrLi' luik:1, turijr_J]'geografiia, 1, provijest_1,priroda i biorooifa-1, rikovna lrrtlr"-r, grazoena kurtura- 1 ,TzK_l tehnidkakultura-1 , qerJudit"li -i, **"o"r.r.i iezik 1, informatika-1

4. NAZTV RADNO_ G IUJESTA : strudni suradnikpedagog , Skofski knjiznicar, oerekoLg -socijarni pedagog
IJVJETI: prema zgkonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj ilkorite

;frfiry;#H:?":J#fr :*:iX?,T1"i.i'il,ig:nl,1',ooi,,ou,,,,Liiiilu.i
VRSTA RADNOG MJESTA: r"rO* mjesta f . vrste

oPls PosLovA: neposredni odgojno obrazovni rad s udenicima, obavrjanjestrudno razvojnih r-litlsfr struenii-irosrova , .H"Ju sa zahtjevima struke teobavljanje ostarih posfdva toli proiJta ze iz*p..r"orog odgojno obr,zovnog



rada ili drugih prop.isa. Detaljan 
.opis posfova,svakog strudn.g suradnika3J:flffl, f"*:y*;'ig,l'ladnim ;J;- ";bvezama 

uditerja' i strudnih

BROJ IZVRS|TELJA: 3

ADII,IINISTRATIVNO rCNruICrc I POMOCNI POSLOVI

l^iaiiy RADNoc nilJEsrA : tajnik

,1 .ilr'fi iilffi [JiT li',g;l' 
u'i stud ij p ravne i| i specija |istidki r,ip romski

,,-:lii:i!ffi'f;;iiT'il upravne struke, ako se na natjeriaj ne javi

'RSTA 
RADNOc-rr,'Jetrn' radno mjesto r. iri ff. vrsre

Olf S POSLOVA: normativno
a d m i n i st ra t i u n o 

;3 n 
3 

r i ti e r i p o, I 
r: il,ffi I iil, [i,iFHi:u J.",:f I',,lf.fi J

dokumentacije stoisk'og" ilil;, 
,vodenje "'uiorn.u" o rionom, vremenuadministrativno,._tehnie[in iffi::,.f, ,",ori[",]="glrlyrrativni postovi koji

proizraze iz oodisnjeg pt"n, i'irogrur" rada Skore te.ostari posfovi propisaniPravilnikom -o 
otdo[ylgr' r;#'iajnika -]",.ilrinistrativno 

_hhnickim 
i

pomocnim posfovima koii se 
"u""li"j, , "rnou"noillori

BRoJ tzvnSlrelJA: 1 (jedan)

i^|lfiy RADNoc MJESTA : voditertj radunovodstva

.ffi;t:ijffi?':li5ni diplomski studij ekonomije ili preddipromski iri srrudni
VRSTA nnOrubC MJESTA: radno mjesto L iti il. vrste .

OPIS POSLOVA

ff :,?ttu'tffi ,J"fl#ffi ruil'JT:!:;,i:tifi :iH::,,i:,;,:]:

lHffi l.ffi ,1llll!5gii:,,;''iffi ,":'":":'1:'],il',ieflell!"J.,.?:;"iffi
nj i h o vo t il;;;, .r 

",, I 1 #* ;" ;;ij!:il:3 !ilLT ili : #:: i'"Jiffi ';: k*ivezanih uz tai p.opis te obav[anje "oJti*,- pl.iou, prema pravirniku odjerokrugu raoa tilnita L ;;ffirtrativno -t"r,nieti, i pomo6nim posrovimakoji se obavljaju u osnovnoj Skoti

BRoJ lzvnSlrelJA: 1

3'NAZfV RADNOG MJESTA : domar/r.zadl.korski majstor-
UVJETI: zavrsena.srednja Skola tehnidke vrste ili KV radnik tehnidke struke i.u.!gg!je o osposobtlenosti 

=" rrf.oi
vn s rn nn o r,r"cic n ri e siA' ;; il; fi:i:.::iT'iil' f,:1: "j "'



oPls PosLovA:.rukovodenje ibriga o radu kotlovnice, toplinskih stanica idrugih uredaja 
-gpfnja, 

obav'rjan1'er popravaka u skori, odrzavanje priraza iutaza u Skolu, odrZavanje ooiekL sr,,il. i"tJiia]'p"osloui oezuistria'i" orugiposlovi koji proizraze iz godisnjet prana ipr.grr! rada skore .BROJIZVRSIELJA: 1 - J-V

4. NAZTV RADNOG MJESTA : pomoini kuhar
UVJETT: zavr5ena osnovna Skola
VRSTA RADNOG MJESTA: r^rOno mjesto lV. vrste

oPls PosLovA: postovi praniranja,., preuzimanja namirnica, priprema ipodjela toplih obroka oondsno rlij.ie'iirr 
"o'r:iiJ = udenike, dis6enje iodrzavanje kuhinje, trpezarije, 

-tre 
ostari posrovi koji proiz raze iz godisnjegplana i programa rada Skole i drugif, propisi

BROJ IZVRSITELJA: 1

6 .NAZfV RADNOG MJESTA : spremad
UVJETI: zavrSena osnovna Skola
VRSTA RADNOG MJESTA: ,"Ono nrjesto lV. vrste

oPls PosLovA: posfovi odrzavanja i dis-6enja skorskog prostora i opreme 
,di56enje i odrzavanje prilaz a i ilaza u skoiu, stolsttr udionica, kabineta,radionica, sanitarnih dvorova, hocrnika, .tuoisir, ,uradionica, bragovaonice,Skolske sportske dvorane i 

'drugih 
piostora skor" i vanjskog okorisa tenamjestaja i opreme Skofe te premra potrebi posrova dezurstvi iiorirulire*,r,

g;;[u, te drugih posrova koji proiizraze iz si"ois.j"g prana i programa rada

BROJ IZVRSITELJA: 3

PRIJELAzNT t znvnSNE oDREDBE

,:.:Hliritnik 
stupa na snasu orrf,fffifr?e na osrasnoj prodi osnovne skore

.,-.:::':r:::: ,

'ii:..i.:r /r ]r
ra,',', Pretlsiednik Skolskog ojbor;a:j , ,ir,i..i..i /4?raq L/4te(!- ,{"Qn,
\r,,, n ., ,Y€sna Majeti6- 6ni6,, prof .

I'1":ll! _ _i" objavrjen na ograsnoj '')ro6i osnovne skore dana30.01.2015.godine, te je istog Oaria stufio n" rn"gr.

prof.!1llgt 003_05/15 -01 to1
URBROJ: 2170_55_01 _1 S_1


