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POTITIKA

ZASNTE OSOBNIH PODATAKA

1. UVODNE ODREDBE

CIU AKTA

t't' cilj politike je uspostaviti primjerene procese zaitite i upravljanja osobnim podacima osoba dijise podaci obraduju. (dalje u tekstu: ispitanici)

t'2' Politika zaitite osobnih podataka (u daljnjem tekstu: poritika)je interni akt kojim se pojainjavasvrha i ciljevi prikupljanja, obrade i upravljanja osobnim podacima ispitanika unutar Skole. politika
osigurava adekvatnu razinu zastite podataka u skladu s opiom uredbom o zaStiti podataka i drugimprimjenjivim vaieiim zakonima vezanim uz zaStitu osobnih podataka kojise dodatno osiguravaju krozostale interne akte iz ovog podrudja. ovom Politikom zastite privatnosti Skola ispitanicima pruiainformacije o svrsi i pravnoj osnovi obrade njihovih osobnih podataka, primateljima ili kategorijamaprimatelja osobnih podataka, razdobljima u kojima ie osobnipodacibitipohranjeni, njihovim pravimate kontakt podacima sluibenika za zaititu podataka.

1'3' Skola u okviru svoje odgojno-obrazovne djelatnosti obraduje osobne podatke udenika i/ilipotencijalnih udenika polaznika programa Skolskog odgoja i obrazovanja, njihovih zakonskihzastupnika' zaposlenika, potencijalnih zaposlenika, vanjskih partnera i drugih fizidkih osoba koji usmislu opie uredbe (EU) o zastiti podataka imaju status ispitanika.

KORISNICIAKTA

t'4' svi zaposlenici Skole koji su ukljudeni u proces prikupljanja, obrade i upravljanja osobnimpodacima moraju postupati u skladu s pravilima sadrianim u ovoj politicizastite osobnih podataka. sveorganizacijske jedinice Skole (matidna i podrudna Skola) i svaki pojedini zaposlenik Skole duzni suprilikom obrade osobnih podataka pridriavati se propisanih naiela obrade podataka.

UTJECAJ POLITIKE NA PROCES OBRADE OSOBNIH PODATAKA

1'5' ova Politika utjede i primjenjuje se na sve obrade osobnih podataka unutar Skole, osim usludajevima gdje se obraduju anonimizirani podaci ili su obrade takve prirode da se radi o statistidkimanalizama iz kojih nije moguie identificirati pojedinca.



3' voDlrEU ZBIRKE (lNFoRMAcfJE o voDrrEUU .BRADE osoBNrH 
'.DATAKA)

3'1' osnovna Skola ,, centar" je odgojno-obrazovna ustanova osnovana za obavljanje djelatnostiosnovnoskolskog odgoja i obrazovanja. osnivad Skole je jedinica lokalne i podrudne (regionalne)samouprave' sjediSte Skote 1e u Rijeci, na adresi Podhumskih irtava 5, olB: 00614456513 . Odgovornaosoba za zastupanje Skote je ravnateljica Nedjeljka Debelii, prof.

?.2. Ostali kontakt podacivoditelja obrade:

e-mail: Centar(aos-centar_ri.skole.hr

tel: 051372 038
fax: 051 372 033

4. NAEELA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

4't' Skola obraduje osobne podatke u skladu sa sljedeiim nadelima obrade:

1' Zakonito' posteno i transparentno - s obzirom na ispitanike i njihova prava, Skola deobradivati osobne podatke ispitanika sukladno vazeiim zakonima i uvaiavajuii sva prava ispitanika.sukladno navedenom Skola definira jasna pravila i procese kako bi se osigurala zakonita i postenaobrada' Transparentnost obrada osobnih podataka omoguiuje ispitanicima sve potrebne informacijeo obradi te osigurava, na njihov zahtje4 uvid u njihove podatke, obrazlozenja obrada, temelje izakonitosti obrade i sl' lspitanik ie biti pravovremeno, odnosno prije samog prikupljanja podataka,upoznat sa svim relevantnim informacijama.

2' uz ograniienje svrhe - osobni podaci moraju biti prikupljeni u posebne, izridite i zakonitesvrhe te se dalje ne smiju obradivati na nadin koji nije u skladu s tim svrhama, osim ako postoje drugeobrade koje su uvjetovane zakonom ilisu neophodne legitimnom interesu Skole.

3' uz smanienje koliiine podataka - Skola prikuplja i obraduje osobne podatke na nadin da suprimjereni' relevantniiogranidenina ono sto je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju.

4' Toinost - Skola osigurava da su podaci todni i prema potrebi ai.urni,ito znadi da se trebapoduzetisvaka razumna mjera radiosiguravanja da se osobni podaci koji nisu todni, a uzimajuii u obzirsvrhe u koje se obraduju, bez odlaganja izbriSu ili isprave. primjenu ovog nadela Skola osigurava krozuspostavu redovite kontrole, ali i kroz otvoren proces komunikacije s ispitanicima.

5' Uz ograniienje pohrane - Skola osigurava da su osobni podaci ispitanika duvani u obliku kojiomoguiuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobnipodaci obraduju, sukladno Pravilniku o za5titi osobnih podataka i pravilniku o zaStiti iobradi arhivskogiregistraturnoggradiva' osobnipodacimogu se pohranitiidulje, aliza to mora postojatijasna svrha,u smislu zakonske obveze (npr. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima) ili legitimni interes (npr. usludaju sudskog spora).
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ke i zd ravstve ne do k u m e nta cije is p ita n ika u sko I i,

- za svrhu izvrSavanja regitimnih zadaia Skore kole su od javnog interesa,- za svrhu za.tite interesa ispitanika i/iri drugih tizitnr, osoba ,- za svrhu ispunjenja pravnih obveza Skofe.

il*iti'rur"' :LT#"1il";j[iHt[:l:,:"d'"'Skora 
ukfjuduje u razne prosrame i/iriaktivnosti kojinisu

zakonski zastupnik udenika nije o 
"Ji;ilI;J,'.HT ijTI J,.;:;':I;;run gl,;programima i/ili aktivnostima, u tom sludaju, skora je kao u**.,i obrade orobnit podataka duina osudjelovanju u navedenim programima i/iti aktivnostima inrormirati zakonskog zastupnika udenika teovisno prema procjeni potrebe' od zakonskog zastupnika udenika pribaviti pisanu privoru ukoriko ie$:#"ili:3TH:I,ii:iJ:.'''a i/iri aktivno,ii" u kojima ie se tom pririkom prikupfjati i

7. NAEIN I IZVORI PRIKUPUANJA OSOBNIH PODATAKA

7't' Skola osobne podatke ispitanika prikuplja usmenim i pisanim putem izravno od ispitanika,odnosno njihovih zakonskih zastupnika, javnih registara te od treiih osoba i to:

- pririkom upisivanja udenika u program Skorskog odgoja i obrazovanja,- putem objavrjenog natjedaja za zasnivanje radnog odnosa,- prilikom zasnivanja radnog odnosa bez raspisivanja natjedaja,- putem objavfjenog natjedaja za pruianje usruga ortrorr.ing.,- prilikom skrapanja svih drugih pravnih posrova u kojima je Skora stranka- putem videonadzora

8. KATEGORIJE ISPITANIKA

Skola prikuprja i obraduje sfjedeie vrste osobnih podataka (kategorije ispitanika):

osobni podaci o udenicima
osobni podaci zaposlenika Skole
osobni podacio dlanovima Skolskog odbora
osobni podacio roditetjima dlanovima Vijeia roditetja

;::::podaci 
o kandidatima koji sudjeruju , nrtl"drinom postupku za zasnivanje radnog

osobni podaci vanjskih partnera

9. SUSTAV POHRANE

9'1' osobni podaci u pisanom obliku kao i druga pisana dokumentacija koja sadriava osobnepodatke ispitanika pohranjuje se u registratore, kojise odrazu na za to predvidenim mjestima sukradnoPravilniku o za5titi i obradi arhivskog i registraturnog gradiva, a kojim pravilnikom se ureduje uredsko

8.1.



pruzaiu informacije da je prostor pod videonadzorom, informacije o voditerju obrade te podatke zakontakt putem kojih ispitanik moie ostvariti svoja prava.

10'8' obrada osobnih podataka zaposfenika putem sustava video nadzora moze se provoditisamoako su uz uvjete utvrdene ovim zakonom, ispunjeni i uvjeti utvrdeni propisima koji regufiraju zastituna radu i ako su zaposlenici bili pojedinadno unaprijed olavijeiteni o takvoj mjeri i ako je posrodavacinformirao zaposlenike prije donoilnia oolur.e'J;;,,ffiil sustava video nadzora.

;:;:;,.r:[:o 
nadzor radnih prostorua ne smije obuhvaiati prostorije za odmor, osobnu higijenu i

10'10' Skola ie snimke dobivene putem videonadzora duvati 30 dana, a u srudaju postojanjalegitimnog interesa Skole i/iti opravdane svrhe, snimka ie se duvati dok za to postoje razrozi.

11. PRAVA ISPITANIKA

tt't' lspitanici u svakom trenutku zadriavaju pravo od voditerja obrade iri imenovanog sruibenika

;ililH 
osobnih podataka zatraiiti i dobiti informacije koje se odnose na obrade njihovih osobnih

L''2, Skora ie na odgovarajuiinadin ispitanicima pruiitistjedeie informacije:

- naziv i kontaktne podatke voditelja obrade,- kontaktne podatke sruibenika za zaStitu osobnih podataka,

: ;Jh"jJn::::rih 
se upotrebrjavaju osobnipodacikao ipravnu osnovu za obradu,

- primatefje ilikategorije primatelja osobnih podataka,

- ;i:i:fl:iff::llffdataka 
iliupuiivanje na internepropise kojideriniraju to razdobrje,

ll;lr,n*o't 
obraduje osobne podatke sukladno pravima ispitanika definiranim u Uredbi, a to se

o,oon,n'ooffi,,:#ffi:,zaborav,,).ispitanikimapravood5ko|ezatraiitibrisanje

Skola ie obrisati osobne podatke bez odgadanja ako je ispunjen jedan od sljedeiih uvjeta:

:n}jji 
podaci vise nisu nuini u odnosu na svrhe za koje su prikuprjeni iri na drugi nadin

:|j:fnik 
povude privolu na kojoj se obrada temerji, a ne postoji druga pravna osnova za

- c) ispitanik ulozi prigovor na obradu, a legitimni razroziza rearizaciju prava na brisanje imajuveiu teiinu od legitimnog interesa Skole za obradu i/ili duvanje osobnih podataka,- d) osobni podaci nezakonito su obradeni,



11"5' Rok od 30 dana moie se prema potrebijednom produljitiza dodatnih 60 dana uzimajuii u obzir
sloienost i broj zahtjeva ispitanika' sluibenik za zastitu osounirr podataka obavieseuie ispitanika o
svakom takvom produrjenju prile isteta roka od so orn.-oeunajuii od dana zzajednosrazlozimaodgadanja. 'v'\q vu ru qana raeunajuii od dana zaprimanja zarrtjeva,

11'6' Ako je zahtjev ispitanika podnesen efektronidkim putem, sfuibenik za zaititu osobnih podataka
informaciju pruia elektronidkim puternako je to mogui"; ;; ako ispitanik zatraZi drugadije.
tl'7' o razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika, Sluzbenik z30 dana od podno5enja zahtjeva, n.. ooeraanja, o tor. i.uii"1;lT;ffi:ih 

podataka 6e u roku od

12. PRIMATEUI OSOBNIH PODATAKA

tz't' Skola osobne podatke ispitanika otkriva drugim pravnim i fizidkim osobama (primatefjima)
[:::lJ:ffi:;:::fi:::';:"fj,:::lilrliregitimn* ini",,.,, primaterja te se po toj osnoviosobni
zahtjeva. - v.r'vqlu ts 

'r'roleznom ministarstvu i prosvjetnoj inspekciji temeUem njihovog

L2'2' o potrebi otkrivanja i dostavljanja osobnih podataka ispitanika drugim vanjskim partnerimaSkole' Skola ie prethodno p'ijt poJ"ilt. takvih radnji o tome obavijestiti ispitanika te zatraiitipisanu privolu ispitanika' te u sludaju o. 5r,or. ,"0u" otJr* privoru od ispitanika, duzna je strogopostovati nadelo ogranidenja ob'ale osobnih podataka na nadin da otkriva iri dostavfja samominimafne kofidine osobnih podataka koji su potrebni u svrhu ispunjenja zakonskih obveza i/,ilegitimnih interesa Skole' ispitanika idrugih primatetja. stotale auzna od drugih primateua zahtijevatiminimarno jednaku razinu zaStite osobnii podataka kao i unutar Skore.

13. RAZDOBUE POHRANE

13'1' osobni podaci ispitanika pohranjuju se i duvaju sukladno popisima i rok'vima duvanjapropisanih pravirnikom o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva.

14. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

t4'l' osobnipodaci u pisanom obliku duvaju se u registratorima, u zaktjudanim ormarima.
t4'2' osobni podaci pohranjeni u web-aplikaciji GARNET - pod nazivom ,€-drevnik,, zaStiieni su3|ffl':lfilr;l;i:lililin:'"''nke koja je poznata samo zaposrenicima Skore zaduienim za

t4'3' osobni podaci pohranjeni u Matidnoj knjizi udenika za5tiieni su dodjeljivanjem korisnidkog

ffi::,lj:ttnke 
koja je poznata samo zaposlenicima skore zaduzenim za obradu osobnih podataka



- Suradnja i kontakt s nadzornim tijefom,

15'6' sluibenik za zastitu osobnih podataka u svrhu osiguranja svoje neovisnosti ne prima nikakveupute u pogledu izvr5enja prethodno navedenih radnj!.

1'5'7' sruibenik za za5titu osobnih podataka je u odnosu na ispitanike zaduzen za:

;i::il;:li,:il'li:1i,Ii[fi:]a koji iere ostvariti svoja prava u svezi obrade osobnih
- Zaprimanje upita i informacija vezanih za zastitu osobnih podataka te uz obradu istih,- Zaprimanje prigovora iostvarivanje ostalih prava vezanih uz zastitu osobnih podataka,

15'8' sluibenik za zaStitu osobnih podataka ima pravo odbiti postupiti po zahtjevu ispitanika ako seradi o odito neutemeljenim i nerazumnim zahtjevima ispitanika.

ffi,..::#::::::::::i:.T:ika 
za za.titu osobnih podataka dostupni su na internet straniciskore

16. OBVEZE VODITEUA OBRADE ZA PROOENU UEINKA OBRADE NA ZASTITU -OSOBNIH PODATAKA

16'1' ukoliko je vjerojatno da ie neka vrsta obrade zbog svoje prirode, opsega, konteksta i svrhe,prouzrokovat visok rizik za povrede prava ispitanika,Skota ie prije takve obrade provesti procjenuudinka predvidenih postupaka obrade na za5titu osobnih podataka, ako je u utozi voditerja obrade.Navedena procjena moie se odnosi na niz slidnih postupaka obrade koji predstavljaju slidne visoke

;:H;r:-"la 
ie' ovisno o potrebi, provesti procjenu udinka i na sve druge aktivne obrade osobnih

16'2' sluibenik za zaStitu osobnih podataka u sludaju potrebe duian je osigurati provedbu i podriku,,procjeni uiinka na zaititu osobnih podatako,,.

16.3. procjenaudinkasadriiminimalno

- sustavan opis predvidenih postupaka obrade isvrha obrade ukljudujuii legitimni interes Skole,- Procjenu nuinostiiproporcionalnostipostupaka 
obrade povezanih s njihovim svrhama,- procjenu rizika za prava i slobode ispitanika,- Mjere predvidene za rjesavanje problerna rizika, ito ukljuduje zaititne mjere, sigurnosne mjerei mehanizme za osiguravanje zastite osobnih podataka i dokazivanje sukladnosti s uredbom,uzimajuii u obzir prava i legitimne interese ispitanika i drugih ukljudenih osoba,

t6'4' Uzimajuii u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade, kao i rizike razriditih razinavjerojatnosti iozbiljnosti za prava i stobode pojedinaca, voditerj obrade provodiodgovarajuie tehnidke

1,7



,lXl; "i'i,Il?;i:;il:- 
obavijestitiispitanika 

u sludaju povrede osobnih podataka ako je ispunjen

iHil;.ti:'U"i?ilil::":1ff[.0;:ro1-cijske mjere zaitite i te su mjere
osobne podatke.din. n.o.rrry,u,,.', o,,o kojoj osobinon 

osobnih podataka, posebno one koje

;[f#,il#::,ffi :: :il:il* ;H#ililtf ;: ;J: ;: ffi ff:TJ:",* ;
19. PRAVO NA PRITUZBU

19.1. tspitanik ima

;.;,*'*.lH#t'#j*#;nm::*i'f ':ll',il.'l';T.'3;Hn:Tffi 
:i.;1,?

20. STUPANJE NA SNAGU

12.t. Ova potitika stupa na snagu s danom dono5enja.

KLASA: 003-05/tg_01/
ySgRoJj?r zo-ss-rq_0fi
Rjjeka,_fr.

'r(ftn^,,"

il3 l?i'J5ffi*fiff1?ffi"ryryuena je na ograsnoj prodi skore a^ued,?d!4,

l-redsj ednica Skol skog odbora
Vespa Majeti6-Lini6

Ravnateljica:
Nedj e!,ka Debelii, prof.
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